
 

      บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  สำนักงานเลขานุการ  สำนักส่งเสริมและฝึกอบรม กำแพงแสน  

ที่   อว 6502.0702/1874 วันที่  21 มีนาคม 2566 

เรื่อง  ขอส่งแผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว ประจำปี 2566 
 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักส่งเสริมและฝึกอบรม กำแพงแสน  

 ตามที่ได้ส่งร่างแผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว ประจำปี 2566 ให้คณะกรรมการสำนักงาน 
สีเขียวไดท้บทวนแผนดังกล่าว นั้น 

 ขณะนี้ได้รวบรวมกิจกรรมการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว ประจำปี 2566 จากทุกหมวด และจัดทำ
แผนดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 
 

(นางสาวนงลักษณ์  วงษ์พรพันธุ์) 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ชำนาญการ 

 
 
 



แบบฟอร์ม 1.1 (1)

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.
1 ประชุมคณะท ำงำน 1 คร้ัง / /
2 ทบทวนนโยบำย เป้ำหมำยส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง /
3 ทบทวนบริบท ขอบเขตกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง /
4 ก ำหนดแผนงำนกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง /
5 ทบทวนกำรระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง / /
6 ทบทวนประกำศแต่งต้ังคณะกรรมกำรตรวจประเมินภำยในหน่วยงำน ตำมเกณฑ์ข้อ 1.7 1 คร้ัง
7 รวบรวมและทบทวนกำรประเมินควำมสอดคล้องของกฎหมำยส่ิงแวดล้อมและกฎหมำยท้องถ่ิน 1 คร้ัง / / /
8 รวบรวมข้อมูลและค ำนวนก๊ำซเรือนกระจกและรำยงำนผล 2 คร้ัง / / / / / /
9 ประชุมทบทวนฝ่ำยบริหำร 1 คร้ัง 7ก.ค.

10 รำยงำนผลควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำนตำมแบบประเมินตนเอง 1 คร้ัง
11 รับกำรตรวจประเมินจำกผู้ตรวจประเมินภำยในหน่วยงำนตำมเกณฑ์ 1 คร้ัง
12 สมัครต่ออำยุกำรรับรองรำงวัล 1 คร้ัง /

13 จัดท ำแผนกำรฝึกอบรม สัมมนำ และสร้ำงควำมตระหนัก 1 คร้ัง
14 จัดท ำแผนรณรงค์และประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง
15 จัดท ำเว็ปไซต์ และปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน (Update หลังรวมรำยงำนผล) 2 คร้ัง / / / / / / / / / / / /
16 จัดท ำกำรประเมินผล 1 คร้ัง
17 บันทึกประวัติกำรฝึกอบรมของบุคลำกร 1 คร้ัง
18 รำยงำนผลกำรส่ือสำรและกำรสร้ำงจิตส ำนึก และผลควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำนตำมแบบประเมิน

ตนเอง หมวด 2
1 คร้ัง / /

19 ทบทวนแผนกำรสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจ เก่ียวกับกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 1 คร้ัง /
20 ประชำสัมพันธ์มำตรกำรหมวด 3 และประชำสัมพันธ์เป้ำหมำยกำรใช้ทรัพยำกร 1 คร้ัง
21 สร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจ และสร้ำงควำมตระหนักเก่ียวกับกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 1 กิจกรรม /
22 เก็บข้อมูลกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำนของส่วนงำน วิเครำะห์ข้อมูล และสรุปผล 1 กิจกรรม / / / / / / / / / / / /

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 1

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 2

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 3

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว   ประจ าปี...2566...

ล าดับ กิจกรรม ความถ่ี
2566

ผู้รับผิดชอบ
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ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.
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23 รำยงำนผลกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำนของส่วนงำน 3 คร้ัง / /

24 รำยงำนผลควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำนตำมแบบประเมินตนเอง หมวด 3 1 คร้ัง / /

25 กำรคักแยกขยะตำมประเภท ทุกคร้ัง / / / / / / / / /
26 กำรติด / ตรวจสอบป้ำยบ่งช้ีประเภทขยะ 1 กิจกรรม /
27 ก ำหนด / ตรวจสอบ จุดพัก จุดท้ิงขยะ 3 คร้ัง /
28 กำรน ำขยะกลับมำใช้ใหม่ 1 กิจกรรม / / / / / / / / /
29 กำรวิเครำะห์ปริมำณขยะเทียบค่ำเป้ำหมำย 3 คร้ัง 21 15 / / 15
30 กำรตรวจสอบกำรท้ิงขยะ 1 กิจกรรม / / / / / / / / /
31 บันทึกข้อมูล วิเครำะห์ และสรุปผล ของเสียของกำรจัดกำรของเสียในส ำนักงำน ทุกวัน / / / / / / / / /
32 รำยงำนผลกำรจัดกำรของเสียของส่วนงำน 3 คร้ัง
33 รำยงำนผลควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำนตำมแบบประเมินตนเอง หมวด 4 1 คร้ัง /
34 จัดท ำแผนด้ำนสภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัยในส่วนงำน 1 คร้ัง
35 กำรตรวจสอบตำมแผนจัดกำรควำมน่ำอยู่ในส่วนงำน 12 คร้ัง /
36 กำรตรวจสอบตำมแผนกำรดูแล บ ำรุงรักษำพ้ืนท่ีสูบบุหร่ีท่ีเหมำะสม 12 คร้ัง /
37 กำรตรวจสอบตำมแผนกำรควบคุมสัตว์พำหนะน ำเช้ือ 12 คร้ัง / / / / / / / / /
38 กำรตรวจสอบตำมแผนควำมพร้อมใช้งำนของถังดับเพลิง 12 คร้ัง / / / / / / / / /
39 ให้ควำมรู้เก่ียวกับกำรดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 3 คร้ัง
40 กำรตรวจสอบตำมแผนกำรดูแล บ ำรุงรักษำพ้ืนท่ีสีเขียวพ้ืนท่ีส่วนกลำง 12 คร้ัง
41 บันทึก จัดเก็บผล วิเครำะห์ สภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัยในส่วนงำน 12 คร้ัง /
42 รำยงำนผลควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำนตำมแบบประเมินตนเอง หมวด 5 1 คร้ัง /
43 ทบทวนแนวทำงกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงสินค้ำและบริกำรท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

44 ทบทวนบัญชีรำยช่ือสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมท่ีสอดคล้องกับกำรใช้จริงในส่วนงำน 12 คร้ัง

45 บันทึกข้อมูล เปรียบเทียบกำรจัดซ้ือสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 12 คร้ัง / / / / / / / / /
46 บันทึกข้อมูล เปรียบเทียบกำรเลือกใช้บริกำรท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 12 คร้ัง / / / / / / / / /

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 3

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 4

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 5

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 6
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47 ประเมินประสิทธิภำพกำรดูแลส่ิงแวดล้อมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงำน ของหน่วยงำน หรือบุคคลท่ีมีกำร
ด ำเนินกำรท่ีเก่ียวข้อง

12 คร้ัง
/ / / / / / / / /

48 สรุปผล และรำยงำนกำรจัดซ้ือ /จัดจ้ำงท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 12 คร้ัง /
49 รำยงำนผลควำมคืบหน้ำกำรด ำเนินงำนตำมแบบประเมินตนเอง หมวด 6 1 คร้ัง /

จัดท ำโดย                                                                                   ตรวจสอบโดย อนุมัติโดย

      วันท่ี         21 มีนำคม  2566                                                               วันท่ี วันท่ี21 มีนำคม  2566 21 มีนำคม  2566       

คณะกรรมการ
ส านักงานสีเขียว 

หมวด 6
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