


ก ำหนดกำร

08.45 – 09.00 น. ลงทะเบยีน

09.00 – 09.30 น. กล่ำวเปิดโครงกำรตรวจประเมนิภำยในส ำนกังำนสเีขยีว โดยผูอ้ ำนวยกำร 

น ำเสนอภำพรวม โครงกำรส ำนกังำนสเีขยีว ประจ ำปี พ.ศ.2567
09.30 – 11.30 น. ด ำเนินกำรตรวจประเมนิส ำนักงำนสเีขยีว โดยแบ่งกลุ่มรำยหมวด ดงันี้

หมวด 1 2 และ 4    ณ หอ้งตำลกิง่

หมวด 3    และ 6    ณ หอ้งตำลฟ้ำ

หมวด 5                  ณ หอ้งตำลเหลอืง

11.30 – 12.00 น. คณะผูต้รวจประเมนิฯ เขำ้ตรวจสอบพืน้ทีภ่ำยในขอบเขตส ำนักงำนสเีขยีว

ซกัถำมบคุลำกรในประเด็นทีเ่กีย่วขอ้งกบันโยบำยและกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสเีขยีว

12.00 – 13.00 น. พกัรบัประทำนอำหำรกลำงวนั ณ หอ้งอำหำร

13.30 – 14.00 น. คณะผูต้รวจประเมนิฯ สรปุผลกำรตรวจประเมนิ พรอ้มใหข้อ้เสนอแนะ 

โครงกำรส ำนกังำนสเีขยีว Green Office ประจ ำปี พ.ศ. 2567
กจิกรรม กำรตรวจประเมนิภำยในส ำนกังำนสเีขยีว

วนัที ่23 เมษำยน 2567 เวลำ 09.00 น. – 14.00 น.
ณ หอ้งตำลกิง่ อำคำรฝึกอบรม

หมำยเหต ุ: รบัประทำนอำหำรวำ่งเวลำ 10.30 – 11.00 น. หรอืตำมควำมเหมำะสม
ขอควำมรว่มมอืน ำแกว้น ำ้สว่นตวัมำ

โดย ดร.อารย์ี ธัญกิจจานุกิจ
โดย นายไชโย สงิห์ โตทอง
โดย นางสาวธนาภรณ์ ฉิมแพร



ตำลกิง่

#แผนผงัแบง่กลุ่มรำยหมวด

ตำลเหลอืง

หมวด 5

หมวด 2

หมวด 4

หมวด 1

หมวด 6

หมวด 3

ตำลฟ้ำ

ลำนนิทรรศกำร

โรงจอดรถหลงัคำสูง

ตำลกิง่



แบบตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน

ส ำนักส่งเสริมและฝึกอบรม ก ำแพงแสน วันท่ี 23 เดือน เมษายน พ.ศ. 2567

เวลา09.00 -14.00 น.

หมวด ประเด็น ตัวช้ีวัด รวม ผล รวม ผล
6 23 63 หมวด 1-6 252 182 100.00 72.22      100.00
1 8 19 หมวดท่ี 1 กำรก ำหนดนโยบำย กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนและกำรปรับปรุงอย่ำง

ต่อเน่ือง
76 46 30.16% 25.27%

1 ๑.๑ กำรก ำหนดนโยบำยส่ิงแวดล้อม 20 19
1 ๑.๑.๑ มีบริบทองค์กรและขอบเขตของกำร จัดกำรส่ิงแวดล้อมในส ำนักงำน 4 4
2 ๑.๑.๒ นโยบำยด้ำนสิงแวดล้อมท่ีสอดคล้อง และครอบคลุมประเด็นตำมเกณฑ์

ส ำนักงำนสีเซียวโดยแสดงควำมมุ่งม่ันอย่ำงต่อเน่ือง
4 3  

3 ๑.๑.๓ กำรก ำหนดนโยบำยสิงแวดล้อม จำกผู้บริหำรระดับสูง 4 4
4 ๑.๑.๔ มีกำรก ำหนดแผนกำรด ำเนินงำน ส ำนักงำนสีเขียวประจ ำปี 4 4
5 ๑.๑.๕ มีกำรก ำหนดเป้ำหมำย และ ตัวช้ีวัดท่ีชัดเจน ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน

และของเสีย และ ปริมำณก๊ำซเรือนกระจก
4 4

2 ๑.๒ คณะท ำงำนด้ำนส่ิงแวดล้อม 8 7
6 ๑.๒.๑ มีกำรแต่งต้ังคณะกรรมกำรหรือ ทีมงำนด้ำนส่ิงแวดล้อม 4 4
7 ๑.๒.๒ ร้อยละของคณะกรรมกำร หรือ ทีมงำนด้ำนส่ิงแวดล้อมที,มิควำมเข้ำใจใน 

บทบำท และหน้ำที,รับผิดชอบประเมินจำก กำรสุ่มสอบถำม
4 3

3 1.3 กำรระบุประเด็นปัญหำ ทรัพยำกรและส่ิงแวดล้อม 8 4
8 ๑.๓.๑ กิจกรรมท้ังหมดของส ำนักงำน ภำยใต้ ขอบเขตกำรขอกำรรับรอง ส ำนักงำนสี

เขียว จะต้องได้รับกำรระบุและ ประเมินปัญหำ ส่ิงแวดล้อม
4 2

9 ๑.๓.๒ กำรวิเครำะห์และแนวทำงกำรแก้ไข ปัญหำ ส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ 4 2
4 ๑.๔ กฏหมำยและข้อก ำหนดอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง 8 5

10 ๑.๔.๑ มีกำรรวบรวมกฎหมำยส่ิงแวดล้อม และควำมปลอดภัยท่ีเก่ียวข้องกับส ำนักงำน
 โดยมีแนวทำงกำรด ำเนินงำนดังน้ี

4 2

11 ๑.๔.๒ ประเมินควำมสอดคล้องของ กฎหมำย กับกำร ด ำเนินงำนกำรจัดกำร
ส่ิงแวดล้อม ของส ำนักงำน

4 3

5 ๑.๕ ข้อมูลก๊ำซเรือนกระจก 12 3
12 ๑.๕.๑ กำรเก็บข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกจำก กิจกรรมในส ำนักงำน 4 1
13 1.๕.๒ ปริมำณก๊ำซเรือนกระจกบรรลุ เป้ำหมำย 4 0
14 ๑.๕.๓ ร้อยละของพนักงำนมีควำมเข้ำใจ และกำรรับรู้ปริมำณก๊ำซเรือนกระจกของ 

ส ำนักงำน โดยจะต้องสอบถำมดังน้ี
4 2

6 ๑.๖ แผนงำนโครงกำรท่ีน ำไปสู่กำรปรับปรุงอย่ำงต่อเน่ือง 8 2
15 ๑.๖.๑ กำรก ำหนดวัตถุประสงค์ เป้ำหมำย และโครงกำรส่ิงแวดล้อม 4 1
16 ๑.๖.๒ ผลส ำเร็จของวัตถุประสงค์และ เป้ำหมำย แนวทำงกำรปรับปรุงอย่ำง ต่อเน่ือง

และย่ังยืน
4 1

7 ๑.๗ กำรตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน (ส ำหรับหน่วยงำนต่ออำยุ
และขอยกระดับส ำนักงำนสีเขียว)

4 1

17 ๑.๗.๑ กำรวำงแผนและด ำเนินกำรตรวจ ประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน 4 1

8 ๑.๘ กำรทบทวนฝ่ำยบริหำร 8 5
18 ๑.๘.๑ กำรก ำหนดองค์ประชุมทบทวนฝ่ำยบริหำร 4 2
19 ๑.๘.๒ มีกำรก ำหนดวำระกำรประชุมและท ำกำรประชุมทบทวนฝ่ำยบริหำร 4 3

คะแนน ร้อยละ



แบบตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน

ส ำนักส่งเสริมและฝึกอบรม ก ำแพงแสน วันท่ี 23 เดือน เมษายน พ.ศ. 2567

เวลา09.00 -14.00 น.

หมวด ประเด็น ตัวช้ีวัด รวม ผล รวม ผล
คะแนน ร้อยละ

2 2 6 หมวดท่ี ๒ กำรส่ือสำรและสร้ำงจิตส ำนึก 24 17 9.52% 9.34%

1 ๒.๑ กำรอบรมให้ควำมรู้และประเมินควำมเข้ำใจ 8 5
1 ๒.๑.๑ ก ำหนดแผนกำรฝึกอบรม ด ำเนินกำรอบรม กำรประเมินผลและบันทึกประวัติ

กำรฝึกอบรม
4 3

2 ๒.๑.๒ ก ำหนดผู้รับผิดชอบด้ำนกำรอบรม แต่ละหลักสูตรมีควำมเหมำะสม 4 2
2 ๒.๒ กำรรณรงค์และประชำสัมพันธ์แก่พนักงำน 16 12

3 ๒.๒.๑ มีกำรก ำหนดผู้รับผิดชอบและแนวทำง ส่ือสำรด้ำนส่ิงแวดล้อมท้ังภำยในและ
ภำยนอก ส ำนักงำน

4 3

4 ๒.๒.๒ มีกำรรณรงค์ส่ือสำรและให้ควำมรู้ ตำมท่ีก ำหนดในข้อ ๒.๒.๑ 4 3
5 ๒.๒.๓ ร้อยละควำมเข้ำใจนโยบำยส่ิงแวดล้อมและกำรด ำเนินงำนส ำนักงำน

สีเขียว (สุ่มอย่ำงน้อย ๔ คน) โดยจะต้องสอบถำมพนักงำนแต่ละคน อย่ำงน้อยตำม ข้อ
 ๒.๒.๑ (๑)

4 3

6 ๒.๒.๔ มีช่องทำงรับข้อเสนอแนะ/ข้อคิด เห็น ด้ำนส่ิงแวดล้อม และ น ำมำปรับปรุง 
แก้ไข

4 3



แบบตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน

ส ำนักส่งเสริมและฝึกอบรม ก ำแพงแสน วันท่ี 23 เดือน เมษายน พ.ศ. 2567

เวลา09.00 -14.00 น.

หมวด ประเด็น ตัวช้ีวัด รวม ผล รวม ผล
คะแนน ร้อยละ

3 4 15 หมวดท่ี ๓ กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 60 51 23.81% 28.02%

1 ๓.๑ กำรใช้น ำ้ 12 10
1 ๓.๑.๑ มำตรกำรหรือแนวทำงใช้น้ ำมีควำม เหมำะสมกับส ำนักงำน 4 4
2 ๓.๑.๒ มีกำรจัดท ำข้อมูลกำรใช้น้ีำต่อหน่วย เปรียบเทียบกับเป้ำหมำย 4 2
3 ๓.๑.๓ ร้อยละของกำรปฏิบัติตำมมำตรกำร ประหยัดน ำ้ในพ้ืนท่ีท ำงำน (ประเมินจำก

พฤติกรรมของบุคลำกรในพ้ืนท่ี)
4 4

2 ๓.๒ กำรใช้พลังงำน 20 16
4 ๓.๒.๑ มำตรกำรหรือแนวทำงกำรใช้ไฟฟ้ำ เหมำะสมกับส ำนักงำน 4 4
5 ๓.๒.๒ มีกำรจัดท ำข้อมูลกำรใช้ไฟฟ้ำต่อ หน่วยเปรียบเทียบกับเป้ำหมำย 4 2
6 ๓.๒.๓ ร้อยละของกำรปฏิบัติตำมมำตรกำร ประหยัดไฟฟ้ำในพ้ืนท่ีท ำงำน 4 4
7 ๓.๒.๔ มำตรกำรหรือแนวทำงกำรใช้น้ีำมัน เช้ือเพลิงในกำรเดินทำงท่ีเหมำะสมกับ 

ส ำนักงำน
4 4

8 ๓.๒.๕ มีกำรจัดท ำข้อมลกำรใช้น ำ้มันเช้ือเพลิง ต่อหน่วยเปรียบเทียบกับเป้ำหมำย 4 2

3 ๓.๓ การใช้ทรัพยากรอ่ืนๆ 20 17
9 ๓.๓.๑ มำตรกำรหรือแนวทำงกำรใช้กระดำษ ท่ีเหมำะสมกับส ำนักงำน 4 4
10 ๓.๓.๒ มีกำรจัดท ำข้อมูลกำรใช้กระดำษต่อ หน่วยเปรียบเทียบกับเป้ำหมำย 4 2
11 ๓.๓.๓ ร้อยละของกำรปฏิบัติตำมมำตรกำร ประหยัดกระดำษในพ้ืนท่ีท ำงำน (ประเมิน

 จำกพฤติกรรมของบุคลำกรในพ้ืนท่ี
4 4

12 ๓.๓.๔ มำตรกำรหรือแนวทำงกำรใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เคร่ืองเขียน วัสดุอุปกรณ์
เหมำะสมกับส ำนักงำน

4 4

13 ๓.๓.๕ ร้อยละของกำรด ำเนินตำมมำตรกำรประหยัดกำรใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เคร่ือง
เขียน วัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำน  (ประเมินจำกพฤติกรรมของบุคลำกรในพ้ืนท่ี)

4 3

4 ๓.๔ กำรประชุมและกำรจัดนิทรรศกำร 8 8
14 ๓.๔.๑ ร้อยละของกำรใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ ในกำรส่งข้อมูลเพ่ือเตรียมกำรประชุม 

ได้แก่ QR code, Email, Social Network, Intranet 
เป็นต้น

4 4

15 ๓.๔.๒ กำรจัดกำรประชุมและนิทรรศกำรท่ีมีกำรใช้วัสดุท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ลด
กำรใช้ทรัพยำกร -พลังงำน และลดของเสียท่ีเกิดข้ึน

4 4



แบบตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน

ส ำนักส่งเสริมและฝึกอบรม ก ำแพงแสน วันท่ี 23 เดือน เมษายน พ.ศ. 2567

เวลา09.00 -14.00 น.

หมวด ประเด็น ตัวช้ีวัด รวม ผล รวม ผล
คะแนน ร้อยละ

4 2 4 หมวดท่ี ๔ การจัดการของเสีย 16 9 6.35% 4.95%

1 ๔.๑ กำรจัดกำรของเสีย 8 5
1 ๔.๑.๑ มีกำรด ำเนินงำนตำมแนวทำงกำร คัดแยก รวบรวม และก ำจัดขยะอย่ำง

เหมำะสม
4 3

2 ๔.๑.๒ กำรน ำขยะกลับมำใช้ประโยชน์ หรือ น ำกลับมำใช้ใหม่ ส่งผลให้ขยะท่ีจะส่งไป 
ก ำจัดมีปริมำณน้อยลง

4 2

2 ๔.๒ กำรจัดกำรน ำ้เสีย 8 4
3 ๔.๒.๑ กำรจัดกำรน้ ำเสียของส ำนักงำน และ คุณภำพน้ ำท้ิงจะต้องอยู่ในมำตรฐำน 

กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง
4 2

4 ๔.๒.๒ กำรดูแลอุปกรณ์บ ำบัดน้ ำเสีย 4 2
5 5 13 หมวดท่ี ๕ สภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย 52 36 20.63% 19.78%

1 ๕.๑ อำกำศในส ำนักงำน 12 9
1 ๕๑.๑ กำรควบคุมมลพิษทำงอำกำศใน ส ำนักงำน 4 2
2 ๕.๑.๒ มีกำรรณรงค์ไม่สูบบุหร่ีหรือมีกำรก ำหนดพ้ืนท่ีสูบบุหร่ีท่ีเหมำะสมและปฏิบัติ

ตำมท่ีก ำหนด
4 4

3 ๕.๑.๓ กำรจัดกำรมลพิษทำงอำกำศจำกกำรก่อสร้ำงปรับปรุงอำคำรหรืออ่ืนๆ ใน
ส ำนักงำนท่ีส่งผลต่อพนักงำน

4 3

2 ๕.๒ แสงในส ำนักงำน 4 3
4 ๕.๒.๑ มีกำรตรวจวัดควำมเข้มของแสง สว่ำง (โดยอุปกรณ์กำรตรวจวัดควำมเข้ม 

ของแสงสว่ำงท่ีได้มำตรฐำน) และด ำเนินกำร แก้ไขตำมท่ีมำตรฐำนก ำหนด
4 3

3 ๕.๓ เสียง 8 6
5 ๕.๓.๑ กำรควบคุมมลพิษทำงเสียงภำยใน อำคำรส ำนักงำน 4 3
6 ๕.๓.๒ กำรจัดกำรเสียงดังจำกกำรก่อสร้ำง ปรับปรุงอำคำรหรืออ่ืนๆ ในส ำนักงำนท่ี 

ส่งผลต่อพนักงำน
4 3

4 ๕.๔ ควำมน่ำอยู่ 16 8
7 ๕.๔.๑ มีกำรวำงแผนจัดกำรควำมน่ำอยู่ ของส ำนักงำน 4 2
8 ๕.๔.๒ ร้อยละกำรใช้สอยพ้ืนท่ีเป็นไปตำมวัตถุประสงค์ท่ีส ำนักงำนก ำหนด 4 0
9 ๕.๔.๓ ร้อยละกำรดูแลบ ำรุงรักษำพ้ืนท่ีต่ำงๆ เช่น พ้ืนท่ีสีเขียว พ้ืนท่ีพักผ่อนหย่อนใจ 

พ้ืนท่ีส่วนกลำง และพ้ืนท่ีท ำงำน เป็นต้น
4 3

10 ๕.๔.๔ มีกำรควบคุมสัตว์พำหะน ำโรคและ ด ำเนินกำรได้ตำมท่ีก ำหนด 4 3
5 ๕.๕ กำรเตรียมพร้อมต่อสภำวะฉุกเฉิน 12 10

11 ๕.๕.๑ กำรอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟตำมแผนท่ีก ำหนด 4 4
12 ๕.๕.๒ มีแผนฉุกเฉินท่ีเป็นปัจจุบันและ เหมำะสมและร้อยละของพนักงำนท่ีเข้ำใจ 

แผนฉุกเฉิน (สุ่มสอบถำมอย่ำงน้อย ๔ คน)
4 4

13 ๕.๕.๓ ควำมเพียงพอและกำรพร้อมใช้งำน ของอุปกรณ์ระบบดับเพลิงและป้องกัน
อัคคีภัยและระบบสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และร้อยละของพนักงำนทรำบวิธีกำรใช้ 
และตรวจสอบอุปกรณ์ดังกล่ำว(สุ่มสอบถำมอย่ำงน้อย ๔ คน)

4 2



แบบตรวจประเมินส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักงำน

ส ำนักส่งเสริมและฝึกอบรม ก ำแพงแสน วันท่ี 23 เดือน เมษายน พ.ศ. 2567

เวลา09.00 -14.00 น.

หมวด ประเด็น ตัวช้ีวัด รวม ผล รวม ผล
คะแนน ร้อยละ

6 2 6 หมวดท่ี ๖ กำรจัดซ้ือและจัดจ้ำง 24 23 9.52% 12.64%

1 ๖.๑ กำรจัดซ้ือสินค้ำ 12 12
1 ๖.๑.๑ กำรจัดซ้ือสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 4 4
2 ๖.๑.๒ ร้อยละของกำรจัดซ้ือสินค้ำประเภทวัสดุอุปกรณ์ในส ำนักงำนท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อม
4 4

3 ๖.๑.๓ ร้อยละของปริมำณและประเภทของวัสดุอุปกรณ์ในส ำนักงำนท่ีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม

4 4

2 ๖.๒ กำรจัดจ้ำง 12 11
4 ๖.๒.๑ ร้อยละของกำรจัดจ้ำงหน่วยงำนหรือ บุคคลที,มีกำรด ำเนินงำนทีเป็นมิตรกับ 

ส่ิงแวดล้อม
4 3

5 ๖.๒.๒ ร้อยละของกำรตรวจสอบด้ำนกำรดูแล ส่ิงแวดล้อมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงำน ของ
หน่วยงำน หรือบุคคลท่ีเข้ำมำด ำเนินกำร เช่น ผู้รับจ้ำง ผู้รับจ้ำงช่วง แม่บ้ำน รปภ . 
พนักงำนส่งเอกสำร เป็นต้น

4 4

6 ๖.๒.๓ ร้อยละของกำรเลือกใช้บริกำรท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม (นอกส ำนักงำน) ได้แก่ 
โรงแรม สถำนท่ีจัดงำน หรืออ่ืนๆ ท่ีได้มีกำร พ้ืนทะเบียนกำรบริกำรทีเป็นมิตรกับ
ส่ิงแวดล้อม

4 4
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