
เปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ A4 ป 2564-2566 

โดยมีขอมูล สถิติท่ีสัมพันธตอปริมาณการใชกระดาษ A4 คือ  

1. จำนวนบุคลากรในขอบเขตสำนักงานสีเขียว  ป2563 – 2565 จำนวน 53 คน 

  ป2566 – ปจจุบัน จำนวน 54 คน  

 

 

 

 

2. บริบทของสวนงาน การเบิกกระดาษ A4 จะเบิกครั้งละ 5 รีม และเพ่ิมข้ึนทีละ 5 รีม เชน 10 15 20 และเบิกโดยตัวแทนของงานและใชรวมกันในงาน 

3. ไทมไลนตออายุประกาศสถานการณฉุกเฉิน กอนปดฉาก ศบค. และ พ.ร.ก.ฉุกเฉิน คุมโควิด 

 

https://thestandard.co/emergency-situation-cancel/ 

23.09.2022 

 

หลังไทยและทั่วโลกเผชิญการระบาดของโรคโควิดเมื่อชวงปลายป 2562 กระท่ัง

ตอเนื่องมาถึงตนป 2563 จนถึงป 2565 

*สงผลตอพฤติกรรมการทำงาน การประสานงานตางๆ โดยการนำเทคโนโลยี 

เขามาใชทดแทน เชน Lineกลุม  QR code  Google Tool  Microsoft 365 

เชน หนังสือเวียนเรื่องตางๆ แบบสำรวจ รายงานการประชุม ฯ ซึ่งมีความสะดวก 

รวดเร็ว และลดการใชกระดาษเปนจำนวนมาก 

  

ปี 2563 2564 2565 2566
การใช้ A4 รวม (kg.) 500 237.5 212.5 162.5

จํานวนพนักงาน 53 53 53 54
การใช้กระดาษต่อพนักงาน (kg.) 9.43 4.48 4.01 3.01

% เพิ�ม / ลด การใช้กระดาษ -110.53% -11.76% -33.24%



เเปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ A4ป 2564 กับ 2563 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ป2564 กับ ป2563 
 

ภาพรวมการใชA4 ลดลง (-110.53%) 
เนื ่องจากประเทศไทยและทั ่วโลกเผชิญการระบาดของโรคโควิด 

เมื่อชวงปลายป 2562 กระทั่งตอเนื่องมาถึงตนป 2563 รัฐบาลจึง

ประกาศสถานการณฉุกเฉินโดยประกาศครั้งแรกในวันที่ 26 มีนาคม 

2563 และตอเนื่องตลอดป 2564 สงผลใหการปฏิบัติงานในสำนักงาน

เปล่ียนเปนการทำงานแบบ Work From Home และใชเครื่องมือจาก

ระบบ Social และระบบOnline ตางๆ ในการประสานงานการใช

กระดาษA4 ในสำนักงานจึงลดลง  



เทียบปริมาณการใชกระดาษ A4 ป2565 กับ ป2564 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ป2565 กับ ป2564 
 

ภาพรวมการใช A4 ลดลง (-11.76%) 
ป2565 การทำงานยังคงอยู ในสภาวการณการแพรระบาดของ 

เช้ือไวรัสโควิด-19 แมมีการชะลอตัวลง จึงเริ่มกลับมาปฏิบัติงานใน

สำนักงาน แตเกิดเปนพฤติกรรมในการทำงานใหม คือการใช

เทคโนโลยีเขามาทดแทนกระดาษในการทำงาน เชน หนังสือเวียน 

รายงานการประชุม หนังสือเชิญ แบบสำรวจ ฯ เนื่องจากสะดวก 

รวดเร็ว และตรวจสอบได การใชกระดาษA4 ในสำนักงานจึงลดลง 



เทียบปริมาณการใชกระดาษ A4 ป2566 กับ ป2565 

 

 

  

ป2566 กับ ป2565 
 

ภาพรวมการใช A4 ลดลง (-33.24%) 
ป2566 การปฏิบัติงานในสำนักงานกลับสู การดำเนินงานตามปกติ  

แมวาจำนวนพนักงานในขอบเขตสำนักงานสีเขียวเพิ่มขึ้น 1 คน รวม

เปน 54 คน แตดวยบุคลากรลวนตระหนักและใหความรวมมือใน 

การลดใชกระดาษ และปฏิบัติตามมาตรการใชกระดาษเปนอยางดี 

สงผลใหการใชกระดาษ A4 ลดลงอยางตอเนื่อง 
 



เปรียบเทียบปริมาณการใชกระดาษ A4 รายเดือน ป 2567 

จำนวนพนักงาน 54 คน 

 

 

 

 

 

 

ระหวางเดือน มกราคม กับ กุมภาพันธ 

ภาพรวมการใชกระดาษ A4 ตอจํานวนพนักงาน (kg.) ลดลง  
ในเดือนกุมภาพันธ ไมมีการเบิกกระดาษเนื่องจากแตละงานยังคงมีกระดาษเหลือจากการเบิกไวครั้งที่แลว และสามารถใชไดตลอดเดือนนี้ สงผลใหสถิติการใช

กระดาษ A4 ในเดือนนี้มีคา เทากับ 0 

------------------------------------------------- 

ระหวางเดือน กุมภาพันธ กับ มีนาคม 

ภาพรวมการใชA4 ตอจํานวนพนักงาน (kg.) เพ่ิมข้ึน  +0.46 

ในเดือนมีนาคม มีการเบิกใชกระดาษ A4 จำนวน 10 รีม (25 kg.) แมวาจะพยายามปฏิบัติตามมาตรการใชกระดาษ แตในลักษณะของการทำงาน เอกสาร

สำคัญ เอกสารท่ีตองเก็บเปนหลักฐานยังคงมีความจำเปนตองาน สงผลใหภาพรวมการใชกระดาษ A4 ตอจำนวนพนักงาน (kg.) เพ่ิมข้ึน 

------------------------------------------------- 

ระหวางเดือน มีนาคม กับ เมษายน 

ภาพรวมการใชกระดาษ A4 ตอจํานวนพนักงาน (kg.) ลดลง 
ในเดือนเมษายน ไมมีการเบิกกระดาษเนื่องจากแตละงานยังคงมีกระดาษเหลือจากการเบิกไวครั้งที่แลว และสามารถใชไดตลอดเดือนนี้ สงผลใหสถิติการใช

กระดาษ A4 ในเดือนนี้มีคา เทากับ 0 

------------------------------------------------- 

ที�
บันทึก

ประจําเดือน ปี
จํานวน

พนักงาน (รีม) (kg.)
ต่อจํานวน
พนักงาน

%  (เพิ�ม
 / ลด)

61 มกราคม 2567 54 5 12.5 0.23 100.00%
62 กุมภาพันธ์ 2567 54 0 0.00 0.00%
63 มีนาคม 2567 54 10 25 0.46 100.00%
64 เมษายน 2567 54 0 0.00 0.00%
65 พฤษภาคม 2567 54 15 37.5 0.69 100.00%
66 มิถุนายน 2567 54 0 0.00 0.00%
67 กรกฎาคม 2567 54 15 37.5 0.69 100.00%

45 112.5 2.08 400.00%

ตารางบันทึกปริมาณการใช้กระดาษ A4 
ปริมาณการใช้กระดาษ 



 

ระหวางเดือน เมษายน กับ พฤษภาคม  

ภาพรวมการใชA4 ตอจํานวนพนักงาน (kg.) เพ่ิมข้ึน  +0.69 

ในเดือนพฤษภาคม มีการเบิกใชกระดาษ A4 จำนวน 15 รีม (37.5 kg.) เนื่องดวยลักษณะของการทำงานใหเปนไปตามระเบียบราชการ เอกสารสำคัญ เอกสาร

ท่ีตองเก็บเปนหลักฐานยังคงมีความจำเปนตองาน สงผลใหภาพรวมการใชกระดาษ A4 ตอจำนวนพนักงาน (kg.) เพ่ิมข้ึน 

------------------------------------------------- 

 

ระหวางเดือน พฤษภาคม กับ มิถุนายน 

ภาพรวมการใชกระดาษ A4 ตอจํานวนพนักงาน (kg.) ลดลง 

ในเดือนมิถุนายน ไมมีการเบิกกระดาษเนื่องจากแตละงานยังคงมีกระดาษเหลือจากการเบิกไวครั้งที่แลว และสามารถใชไดตลอดเดือนนี้ สงผลใหสถิติการใช

กระดาษ A4 ในเดือนนี้มีคา เทากับ 0 

------------------------------------------------- 

ระหวางเดือน มิถุนายน กับ กรกฎาคม 

ภาพรวมการใชA4 ตอจํานวนพนักงาน (kg.) เพ่ิมข้ึน  +0.69 

ในเดือนกรกฎาคม มีการเบิกใชกระดาษ A4 จำนวน 15 รีม (37.5 kg.) เนื่องดวยลักษณะของการทำงานใหเปนไปตามระเบียบราชการ เอกสารสำคัญ เอกสารท่ี

ตองเก็บเปนหลักฐานยังคงมีความจำเปนตองาน สงผลใหภาพรวมการใชกระดาษ A4 ตอจำนวนพนักงาน (kg.) เพ่ิมข้ึน 

------------------------------------------------- 


