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แผนปองกันและระงับอัคคีภัย 

สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ประจำป พ.ศ. 2565 

อางถึง  
๑. พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐  
๒. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และกฎกระทรวง  
๓. แผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๓-๒๕๕๗  
๔. แผนแมบทพัฒนาความปลอดภัยดานอัคคีภัยแหงชาติ  
๕. มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี ๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ เรื่อง มาตรการและแนวทางในการปองกัน  

การเกิดอัคคีภัยในสถานท่ีราชการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ 

๑. สถานการณการเกิดอัคคภีัย 

อัคคีภัยเปนสาธารณภัยที่เกิดขึ้นไดบอยครั้ง สามารถเผาพลาญทรัพยสินใหวอดวายไดภายในเวลา 
ชั่วนาทีสรางความสูญเสียตอชีวิต ทรัพยสิน และเศรษฐกิจของประเทศมากมาย สาเหตุการเกิดอัคคีภัยสวน
ใหญมักเกิดจากความประมาทและขาดความระมัดระวัง โดยเฉพาะในที่อยูอาศัย อาคารสำนักงาน อาคารสูง 
โรงงานอุตสาหกรรม ศูนยการคา โรงมหรสพ ฯลฯ เนื่องจากเปนสถานที่ที ่มักจะมีการใชพลังงานไฟฟา 
พลังงานเชื้อเพลิง พลังงานความรอน และอ่ืนๆ ท่ีเอ้ือตอการการเกิดอัคคีภัย 

สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ในฐานะหนวยงานของรัฐไดตระหนักและเล็งเห็นความสำคัญ
ในการปองกันและระงับอัคคีภัย ซ่ึงจะสามารถลดความสูญเสียในชีวิตและทรัพยสินของประชาชน และของรัฐ
ที่อาจจะเกิดขึ้นใหมีนอยที่สุด ประกอบกับคณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ เห็นชอบให
สวนราชการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจทุกแหงถือปฏิบัติตาม มาตรการและแนวทางในการปองกัน 
การเกิดอัคคีภัยในสถานที่ราชการ หนวยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจ โดยการจัดทำแผนหรือมาตรการปองกัน
และระงับอัคคีภัย อุบัติภัยขึ้นภายในหนวยงานกับจัดใหมีการฝกอบรมเจาหนาที่ตามหลักสูตรการดับเพลิง
เบื้องตน มีการฝกซอมแผนใหเปนไปตามแผนของแตละหนวยงานท่ีจัดทำข้ึน พรอมท้ัง ประชาสัมพันธเผยแพร
ความรูความเขาใจเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติในการปองกันและระงับอัคคีภัย ติดตั้งเครื่องมืออุปกรณและระบบเตือน
ภัยตางๆ ภายในอาคาร รวมท้ังใหมีการทดสอบและตรวจสอบคุณภาพอยูเสมอ 

สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ไดตระหนักถึงอันตรายและผลกระทบท่ีเกิดข้ึนจากอัคคีภัยท้ัง
ทางตรงและทางออม จึงไดจัดทำแผนปองกันและระงับอัคคีภัยภายในสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 
เพื่อเปนการเตรียมความพรอมรองรับเหตุการณ เมื่อเกิดอัคคีภัยและเปนแนวทางในการเตรียมความพรอม  
ซ่ึงเปนการปองกันและลดความเสี่ยงตออัคคีภัยท่ีอาจเกิดข้ึน โดยไดทำการปรับปรุง/แกไขแผนฯ ใหสอดคลอง
กับสถานการณปจจุบัน และสามารถนำไปใชในการปฏิบัติไดอยางเปนรูปธรรมมากยิ่งขึ้น พรอมทั้งจัดใหมี 
การฝกอบรมใหความรูเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย การฝกซอมแผนการระงับอัคคีภัยและการอพยพ
หนีไฟอยางนอยปละ 1 ครั้ง เพื่อใหบุคลากร สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ที่เกี่ยวของไดมีความรู
ความเขาใจเม่ือเกิดจากอัคคีภัย ตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนไดอยางมีประสิทธิภาพเม่ือเกิดอัคคีภัย  
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๒. วัตถุประสงค  

เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติในการเตรียมพรอมรองรับสถานการณฉุกเฉินโดยเฉพาะการเกิดอัคคีภัย 
เพ่ือใหสามารถปองกันเหตุ และควบคุมเหตุฉุกเฉินท่ีจะเกิดในสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ไดอยาง
มีประสิทธิภาพสูงสุด โดยมีวัตถุประสงคดังนี้ 

2.1 เพ่ือเปนการปองกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพยสินจากอัคคีภัย  
2.2 เพื่อสรางความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัย (กรณีเกิดอัคคีภัย) ตอบุคลากร และบุคคลภายนอก

ท่ีมาปฏิบัติงานภายในสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน หรือผูมารับบรกิาร  
2.3 เพ่ือลดอัตราความเสี่ยงตอการเกิดเหตุอัคคีภัย 
2.4 เพื่อสรางทัศนคติที่ดีตอบุคลากร และบุคคลภายนอกที่มาปฏิบัติงานภายในสำนักสงเสริมและ

ฝกอบรม กำแพงแสน หรือผูมารับบรกิารในสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 
2.5 เพื ่อใหเปนไปตามกฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการ 

ดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงานเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย 

3. ขอบเขต 
 กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดลอมในการทำงานเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. 2555 ขอ 4 กำหนดใหสถาน
ประกอบกิจการที่มีลูกจางตั้งแต 10 คนขึ้นไป ตองจัดใหมีแผนปองกันและระงับอัคคีภัย ประกอบดวย  
แผนตรวจตรา แผนการอบรม แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย แผนการดับเพลิง แผนอพยพหนีไฟ และ 
แผนบรรเทาทุกข โดยใหจัดเก็บแผนปองกันและระงับอัคคีภัย ฝายละ 1 เลม พรอมใหเจาหนาท่ีตรวจความ
ปลอดภัยตรวจสอบได 

แผนปฏิบัติการปองกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย ฉบับนี้ ใชสำหรับ “สำนักสงเสริมและ
ฝกอบรม กำแพงแสน พื้นที่เขารวมโครงการสำนักงานสีเขียว มีพื้นที่ในอาคาร 3,127 ตารางเมตร”  
ประกอบดวย 1. อาคารบริหาร 2. อาคารสื่อการสงเสริม 3. อาคารโรงพิมพ โดยครอบคลุมถึงบุคลากร 
และบุคคลภายนอก ซ่ึงมีองคประกอบของแผนท่ีตองดำเนินการในภาวการณตางกัน ดังนี้ 

1. กอนเกิดเหตุเพลิงไหม จะประกอบดวย แผนปองกันอัคคีภัยตางๆ 3 แผน คือ แผนการตรวจตรา 
แผนการอบรม และแผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย  

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม จะประกอบดวย แผนเกี ่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสีย 
โดยประกอบดวยแผนตางๆ 2 แผน คือ แผนการดับเพลิง และแผนอพยพหนีไฟ  

3. หลังเกิดเหตุเพลิงไหม จะประกอบดวย แผนที่จะตองดำเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหมสงบลงแลว 
2 แผน คือ แผนบรรเทาทุกข ซ่ึงดำเนินการตอเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม และแผนปฏิรูปฟนฟู 
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4. หลักการปฏิบัติในการปองกันและระงับอัคคีภัยของสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 
4.๑ กลุ มเปาหมาย ประกอบดวย บุคลากรของสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน และ

เจาหนาท่ีหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของไดแก 
๑) บุคลากรของสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน แบงออกเปน 

- ขาราชการ 
- ลูกจางประจำ 
- พนักงานมหาวิทยาลัย 
- พนักงานเงินรายได 
- ลูกจางรายวัน 

๒) เจาหนาท่ีหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของ ประกอบดวย 
- สถานีดับเพลิง  
- งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลกำแพงแสน 
- สถานีตำรวจ 
- สถานีตำรวจภูธรอำเภอกำแพงแสน 
- ผูอำนวยการสำนักงานวิทยาเขตกำแพงแสน 
- ศูนยรักษาความปลอดภัย มก.กพส. 
- ศูนยอนามัย มก.กพส. 
- โรงพยาบาลกำแพงแสน 
- โรงพยาบาลจันทรุเบกษา 
- การไฟฟาสวนภูมิภาคกำแพงแสน 

4.๒ จุดรวมพล กำหนดจุดรวมพล บริเวณสนามหญาหนาอาคารบริหาร โดยพิจารณาสถานที่ที ่มี
ความปลอดภัย เม่ือมีคำสั่งการอพยพคนออกจากอาคารในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินและไมสามารถดับเพลิงได หรือ
ไดยินเสียงสัญญาณแจงเหตุฉุกเฉิน พนักงานทุกคนตองปฏิบัติตามแผนอพยพหนีไฟ เจาหนาท่ีอพยพจะตองนำ
พนักงานในแตละอาคารนั้นๆ ไปรวมกัน ณ จุดรวมพล เพื่อตรวจสอบรายชื่อ เพราะอาจจะมีบุคคลติดอยูใน
อาคารหลงเหลืออีก รวมถึงการขนยายเอกสารและทรัพยสินท่ีสำคัญของสำนักฯ ดวยความปลอดภัย 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติ แบงเปน ๓ ขั้นตอน ครอบคลุมการปฏิบัติตั้งแตกอนเกิดอัคคีภัย ขณะเกิดอัคคีภัยและ
หลังเกิดอัคคีภัย ดังนี้ 

5.๑ กอนเกิดเหตุเพลิงไหม เปนการดำเนินมาตรการและกิจกรรมตางๆ เพื่อปองกันและเตรียมการ
เผชิญเหตุการณเกิดอัคคีภัยไวลวงหนา ซึ่งจะเปนการลดความรุนแรงและลดความสูญเสียที่อาจจะเกิดขึ้นจาก
อัคคีภัยใหมีนอยที่สุด ประกอบดวยการจัดทำแผนปองกันอัคคีภัยดานตางๆ ไดแก แผนการปองกันและระงับ
อัคคีภยั แผนการตรวจตราแผนการอบรม และแผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย 

5.๑.1 แผนการตรวจตรา เปนแผนการเฝาระวังปองกันและสำรวจตรวจตรา โดยกำหนด
เจาหนาท่ีและพื้นที่ที่รับผิดชอบ ตรวจตราจุดเสี่ยงตางๆ เชน จุดที่เสี่ยงตอการเกิดเหตุเพลิงไหม จุดติดตั้ง
อุปกรณดับเพลิงและสภาพของอุปกรณ และทางหนีไฟ ในการจัดทำแผนควรมีขอมูลตางๆ ดังตอไปนี้ เชื้อเพลิง 
สารเคมี สารไวไฟ ระบบไฟฟา เพื่อใชประกอบการวางแผนตรวจตรา มาตรการปองกันและระงับอัคคีภัย 
เพื่อใหชีวิตและทรัพยสินทั้งหมดในสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ใหมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย  
มีการกำหนดมาตรการปองกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 

๑) จัดใหมีคณะเจาหนาท่ีในการดำเนินการตามแผนการตรวจตรา 
๒) จัดทำแผนการติดตั้งเครื่องดับเพลิงแบบมือถือ 
๓) สำรวจตรวจตราระบบความปลอดภัยของอาคาร รวมทั้ง เครื่องดับเพลิงแบบมือ

ถือ เสนทางอพยพหนีไฟและอ่ืนๆ ใหเปนไปตามท่ีกฎหมายกำหนด 
๔) สำรวจ ตรวจตราความปลอดภัยบริเวณสำนักงาน อาคาร สถานที่ วัสดุ ซึ่งอาจ

เปนจุดเริ่มตนท่ีทำให ทราบถึงสาเหตุการเกิดอัคคีภัย ตลอดจนอุปกรณเก่ียวกับการปองกัน และระงับอัคคีภัย
หากพบบริเวณใดเปนจุดเสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัยใหรีบแกไขหรือเพ่ิมความระมัดระวังเปนพิเศษ 

๕) ทดสอบประสิทธิภาพการทำงานของระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม เครื่อง
ดับเพลิงแบบมือถือ สามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะตองมีสารเคมีท่ีใชในการดับเพลิง
ตามปริมาตรที่กำหนดและเปลี่ยนน้ำยาตามวาระ และอายุของน้ำยานั้นและตองติดตั้งในที่เห็นไดชัดเจน
สามารถหยิบใชงานไดสะดวกไมมีสิ่งกีดขวาง 

๖) จัดทำปายสื่อความหมายปลอดภัย เชน “ทางหนีไฟ” ตองเห็นชัดเจนท้ังกลางวัน
และกลางคืนปายขอความเตือน “ทางเขา” และ “ทางออก” เปนตน 

๗) แจงเสนทางอพยพหนีไฟ และขนยายทรัพยสินใหทุกคนรับทราบ 
๘) สำรวจ ตรวจตรา อุปกรณเครื่องใชไฟฟา สายไฟ ปลั๊กไฟ ใหอยูในสภาพสมบูรณ

ใชงานไดดี ไมมีเสียหายหรือชำรุด ตลอดจนกำจัดแหลงสะสมเชื้อเพลิง เชน กระดาษ และวัสดุอ่ืนๆ ท่ีติดไฟได
งาย เปนตน 

๙) จัดทำผังการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพทเจาหนาท่ีผูเกี่ยวของ สถานีตำรวจ
ในพ้ืนท่ี และสถานีดับเพลิงใกลเคียงโดยทาปายติดใหเห็นชัดเจน และท่ัวถึง 
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5.๑.2 แผนการอบรม การอบรมใหความรูกับพนักงานทั้งในเชิงปองกันและการปฏิบัติเมื่อเกิด
เหตุ ซึ่งการเกิดอัคคีภัยในหนวยงานยอมนำมาซึ่งความสูญเสียทั้งทางตรงและทางออม ไมวาจะเปนทรัพยสิน
เสียหาย หรืออาจถึงขั้นมีผู ที ่ไดรับบาดเจ็บหรือเสียชีวิต ดังนั้นการปองกันและลดความเสี่ยงดานการเกิด
อัคคีภัย จึงจำเปนตองจัดใหมีแผนการอบรม ดังนี้ 

1. หลักสูตรฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตน 
 การดำเนินการฝกอบรม ตองจัดใหมีการฝกอบรมทั้งภาคทฤษฎีและภาคสนาม การฝกอบรม

ภาคทฤษฎีตองมีกำหนดระยะเวลาการฝกอบรมไมนอยกวา 3 ชั ่วโมงตอหลักสูตรและอยางนอยตอง
ประกอบดวยเนื้อหาวิชาท่ีอบรม ดังตอไปนี้ 

 ภาคทฤษฎ ี
- ทฤษฎีการเกิดเพลิงไหม 
- การแบงประเภทของเพลิง 
- จิตวิทยาเม่ือเกิดอัคคีภัย 
- การปองกันแหลงกำเนิดของการติดไฟ 
- วิธีการดับเพลิงประเภทตางๆ 
- เครื่องดับเพลิงชนิดตางๆ 
- วิธีการใชอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคลท่ีใชในการดับเพลิง 
- แผนปองกันและระงับอัคคีภัย 
- การจัดระบบปองกันและระงับอัคคีภัย การประยุกตใชระบบและอุปกรณท่ีมีอยูในหนวยงาน 

ภาคสนาม 
การฝกอบรมภาคสนามตองมีกำหนดระยะเวลาการฝกอบรมไมนอยกวา 3 ชั ่วโมงตอ

หลักสูตร โดยใหผูเขารับการฝกอบรมทุกคนไดรับการฝกปฏิบัติเกี่ยวกับการใชอุปกรณที่ใชในการฝกอบรม
อยางท่ัวถึงทุกคน และอยางนอยตองประกอบดวยการฝกอบรม โดยวิทยากรผูฝกทำการดับเพลิงจริงเพ่ือสาธิต
ตอผูเขารับการฝกดัง ตอไปนี้ 

1) การดับเพลิงจากเพลิงประเภท เอ (เพลิงท่ีเกิดจากเชื้อเพลิงธรรมดา เชน ไม ผา 
กระดาษ ยาง พลาสติก รวมท้ังสิ่งอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกัน) และเพลิงประเภท บี (เพลิงท่ีเกิดจากไขหรือ
ของเหลวท่ีติดไฟได กาซ และน้ำมันประเภทตางๆ) โดยผูเขารับการฝกอบรมตองปฏิบัติจริงในการใชผงเคมี
แหง น้ำยาโฟม หรือคารบอนไดออกไซด 

2) การดับเพลิงจากเพลิงประเภท ซี (เพลิงที่เกิดจากอุปกรณหรือวัตถุที่มีกระแสไฟฟา) 
และการดับเพลิงจากเพลิงประเภท ดี (เพลิงที่เกิดจากโลหะตางๆ ที่ติดไฟ เชน แมกนีเซียม เซอรโคเนียม 
ไทเทเนียม รวมทั้งโลหะอื่นที่มีลักษณธเดียว โดยวิทยากรผูฝกทำการดับเพลิงจริงเพื่อสาธิตตอเขารับการ
ฝกอบรม 

3) การดับเพลิงโดยใชเครื่องดับเพลิงชนิดมือถือ 
4) การดับเพลิงโดยใชสายดับเพลิง หัวฉีด 
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2. หลักสูตรการอบรมการฝกซอมดับเพลิง 
 การดำเนินการฝกซอม จะตองทำการฝกอบรมและฝกซอมท้ังภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติการ

ฝกอบรมถาคทฤษฎี โดยกำหนดการฝกซอมฯ อยางนอยปละ ๑ ครั้ง ประกอบดวยเนื้อหาวิชา ดังตอไปนี้ 
 ภาคทฤษฎ ี

1) แผนการดับเพลิงและวิธีการดับเพลิง 
2) แผนการอพยพหนีไฟและวิธีการอพยพหนีไฟ 
3) การคนหาและชวยเหลือผูประสบภัย 

ภาคปฏิบัต ิ
การฝกภาคปฏิบัติอยางนอยตองประกอบดวย 

1) การฝกซอมดับเพลิงดวยเครื่องดับเพลิงชนิดมือถือและสายดับเพลิง และการดับเพลิง
ประเภทตางๆ ท่ีสอดคลองกับหนวยงาน 

2) ฝกซอมหนีไฟตามแผนของหนวยงาน 
3) การฝกคนหาและชวยเหลือเคลื่อนยายผูประสบภัย 

5.๑.3 แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย เปนแผนเพื่อปองกันการเกิดอัคคีภัยของสำนัก
สงเสริมฯ กำแพงแสน โดยเปนการสรางความตระหนักในอันตรายและสงเสริมเรื่องการปองกันอัคคีภัยใหเกิด
ข้ึนกับพนักงานทุกระดับ มีแผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย ดังนี้  

- การจัดกิจกรรม 5 ส. 
- การลดและควบคุมพ้ืนท่ีการสูบบุหรี่ 
- จัดทำโปสเตอรรณรงคการปองกันอัคคีภัย 
- จัดทำและปรับปรุงแผนผังทำงหนีไฟ และขอมูลพ้ืนท่ี ใหเปนปจจุบัน  

5.๒ ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม เปนการดำเนินมาตรการตางๆ เพื่อใหการปฏิบัติการเมื่อเกิดอัคคีภัย
เปนไปอยางมีระบบชัดเจนไมสับสนเกิดความสูญเสียตอชีวิตและทรัพยสินของบุคลากรและของสวนงานใหเกิด
ความเสียหายจากเพลิงไหมนอยที่สุด โดยสำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน ไดดำเนินการตามแผนการ
ดับเพลิงและแผนการอพยพหนีไฟ ดังนี้  

5.๒.๑ แผนการดับเพลิง 
 การปฏิบัติตนเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม  

1. ทันทีท่ีพบเพลิงไหม พนักงานตองใชเครื่องดับเพลิงทำการดับเพลิงแบบมือถือ
และหากรูวาคัทเอาทไฟฟา อยูไหนใหรีบสับคัทเอาทลงกอนโดยทันที 

2. ใหพนักงานที่พบเหตุแจงไปท่ีแจงเพื่อนรวมงาน/หัวหนางาน แจงสถานที่เกิด
เหตุและสถานการความปลอดภัย  

3. ห ัวหน างาน แจ งเหต ุให ก ับผ ู อำนวยการด ับเพล ิงส ั ่งการฝ ายต างๆ  
1) ฝายปฏิบัติการ เขาไปตรวจสถานการณและระดมกำลังพนักงานดับเพลิงที่เกิดเหตุ 2) ฝายสื่อสารและ
ประสานงาน คอยชวยเหลือประสานงานระหวางบุคคลท่ีเก่ียวของ 

4. ในกรณีที ่ไมสามารถดับเพลิงได ใหแจงผู อำนวยการดับเพลิงโดยดวน  
เพ่ือรอคำสั่งอพยพตอไป 
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5. ทันทีที่ผูอำนวยการดับเพลิงตัดสินใจอพยพ ใหกดสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม 
ใหไปรวมกันท่ีจุดรวมพล โดยใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 

- ใหเดินตามผูนาทาง ถือธงไปรวมยังจุดรวมพล 
- หยุดทำงานทันที และดึงปลั๊กไฟทุกชนิดออก 
- ออกจากท่ีทำงานและตรงไปยังประตูทางออกโดยเร็ว 
- หามล็อคหองทำงาน ประตูโดยเด็ดขาด 
- ใชเสนทางหนีไฟตามแผนผังท่ีวางไวเพ่ือออกสูภายนอกอาคาร 
- ใหพนักงานไปรวมกันท่ีจุดรวมพล 
- หามแวะบริเวณอ่ืนขณะท่ีหนีไฟ 
- อยาตระหนกตกใจและขอใหอยูในความสงบ 
- ตรวจเช็ครายชื่อจำนวนพนักงาน 

หากพบเห็นพนักงานท่ีไดรับบาดเจ็บหรือไมสามารถหนีไฟไดระหวางทาง ใหทำการชวยเหลือ แตหาก
ไมสามารถทำไดใหตนเอง ใหผูพบเห็นออกมาจากจุดที่เกิดเหตุกอน และรีบแจงใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของทราบ
เพ่ือทำการชวยเหลือตอไป 
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หนาท่ีรับผิดชอบของผูปฏิบัติงานตามโครงสรางหนวยปองกันและระงับอัคคีภัย 
เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมข้ันรุนแรง 

ผูปฏิบัติงาน หนาท่ีรับผิดชอบ 

ผูอำนวยการดับเพลิง 

น.ส.กันยารัตน  เชี่ยวเวช 
ผูอำนวยการสำนักสงเสริมฯ กำแพงแสน 
เบอรติดตอ 063 - 2691445 

 

1. ผูอำนวยการสั่งการใหใชแผนปฏิบัติการควบคุมอัคคีภัย 
2. มีอำนาจในการสั่งการและขอความรวมมือใหบุคคลท่ี
เกี่ยวของหรือพนักงาน มาชวยเหลือในการควบคุมอัคคีภัย 
มีอำนาจในการสั่งการทุกฝายใหหยุดหรือปฏิบัติการตอหรือ
ลดความรุนแรงของอัคคีภัย 
3. สามารถสั่งการใหติดตอขอความชวยเหลือจากภายนอก
หนวยงาน 
4. รายงานผลการเกิดเพลิงไหมตอผูบังคับบัญชาระดับสูง 

ฝายปฏิบัติการ 
นายธีระยุทธ  พงศเลิศฤทธิ์ 
รองผูอำนวยการสำนักสงเสริมฯ กำแพงแสน 
เบอรติดตอ 098 - 7953935 

1. กำกับดูแลการทำงานของหนวยระบบไฟฟา  
หนวยดับเพลิงและหนวยยามรักษาการ 
2. ทันทีท่ีทราบเหตุเพลิงไหม ใหแจงขาว/โทรศัพท 
ถึงผูอำนวยการศูนยรักษาความปลอดภัย และการจัดการ
จราจรทันที 

หนวยระบบไฟฟา  
1. นายไกรงค  แทนนาค 
เบอรติดตอ 061 - 7732760 
2. นายกิตติ  สระนพงษ 
เบอรติดตอ 089 - 8021817 
 

๑. เมื่อเกิดเพลิงไหมใหรีบเขาไปที่เกิดเหตุ เพื่อรับคำสั่ง 
การตัดไฟจากฝายปฏิบัติการ 
๒. รับคำสั่งจากผูอำนวยการดับเพลิง เรื่องไฟฟาในจุดท่ีอาจ
ทำใหเกิดอันตรายในการดับเพลิง 

หนวยดับเพลิง  
1. นายกมล  เมืองนก 
เบอรติดตอ 081 - 0084524 
2. นายกานต  การะเวก 
เบอรติดตอ 086 - 6229778 
3. นายวิสูตร  เลิศประเสริฐ 
เบอรติดตอ 090 - 9949957 
4. นายวิสิทธิ์  จงแจม 
เบอรติดตอ 089 - 4400898 
5. นายธนากร  จิตตุรงคอาภรณ 
เบอรติดตอ 080 - 5817993 
6. นายโชจินันท  ศรีหะ 
เบอรติดตอ 091 - 8855397 

1. เม่ือเกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีตัวเองไมวามากหรือนอย 
ชุดปฏิบัติการชุดนี้ใหทำการดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิง
ไหม โดยนำอุปกรณการดับเพลิงทุกชนิดเขาปฏิบัติการ
ด ับเพล ิง และใหปฏ ิบ ัต ิการภายใต คำส ั ่งของหัวหนา 
ฝายปฏิบัติการในพ้ืนท่ี การปฏิบัติการหากจำเปนตอง 
ขอความชวยเหลือจากหนวยอ่ืนให หัวหนาฝายปฏิบัติการ 
สั่งดำเนินการ 
2. ทันทีที่ทราบสาเหตุเพลิงไหม ใหแจงขอมูลทางโทรศัพท
ถึงเจาหนาที่ความปลอดภัย ถึงผูอำนวยการดับเพลิง และ
โทรศัพทแจงศูนยรวมขาว 
3. ต ิดต อห ัวหนาฝ ายปฏิบ ัต ิการ เพ ื ่อรายงานผลตอ
ผูอำนวยการดับเพลิง 
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7. นายณัฐวุฒิ  นวลกุล 
เบอรติดตอ 084 - 5692626 
8. นายสุขชัย  ตระกูลศุภชัย 
เบอรติดตอ 061 - 2985349 
หนวยยามรักษาการณ 
พนักงานรักษาความปลอดภัย (รปภ.)  
ประจำสวนงาน 
น.ส.นภสัวรรณ  กระจางรตัน 
เบอรติดตอ 089 - 0793929  
 

๑. ใหรีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับคำสั่งจากผูอำนวยการ
ดับเพลิงและหัวหนาฝายประสานงาน 
๒. ปองกันมิใหบุคคลภายนอกท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของเขากอน 
ไดรับอนุญาต 
3. นำทางพนักงานดับเพลิงจากภายนอกไปยังท่ีเกิดเหตุ 
4. จัดการจราจรและกำหนดเสนทางเขา - ออก 
5. ควบคุมปองกันทรัพยสินท่ีฝายเคลื่อนยายนำมาเก็บไว 
เพ่ือปองกันการโจรกรรมทรัพยสินและเหตุรายตางๆ ตลอด 
24 ชั่วโมง 

ฝายส่ือสารและประสานงาน 

นายปยะชาติ  ประเสริฐสุข 
เบอรติดตอ 080 - 7822078 
 

๑. คอยชวยเหลือประสานงานระหวางบุคคลท่ีเก่ียวของ 
๒. รับคำสั่งจากผูอำนวยการดับเพลิงและติดตอผาน 
ศูนยรวมขาว 
๓. สั่งการแทนผูอำนวยการดับเพลิง ถาไดรับมอบหมาย 

ศูนยรวมขาว / ส่ือสาร 
นายนพสิทธิ์  ลองจา 
เบอรติดตอ 086 - 0081183 
 

๑. เม่ือทราบขาวเกิดเพลิงไหมจะตองทำการตรวจสอบขาว 
๒. แจงเหตุเพลิงไหม 
๓. ติดตามขาว แจงขาวเปนระยะ 
๔. ติดตอขอความชวยเหลือ (ถามีการสื่อสาร) 
๕. แจงขาวอีกครั้งเม่ือเพลิงสงบ 

หนวยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง 
น.ส.พจนีย  สถิตทรัพย 
เบอรติดตอ 086 - 1651228  
 

๑. คอยชวยเหลือประสานงานระหวางผูอำนวยการดับเพลิง 
ยามรักษาการณ และผูเก่ียวของ 
๒. คอยรบั-สงคำสั่งจากผูอำนวยการดับเพลิงในการติดตอ 
ศูนยขาว 
๓. สั่งการแทนผูอำนวยการดับเพลิง ในกรณีท่ีผูอำนวยการ 
ดับเพลิง มอบหมาย 

ฝายคนหาและเคล่ือนยาย 
น.ส.นิลุบล  สุขภาพ 
หัวหนาสำนักงานเลขานุการ 
เบอรติดตอ 081 - 8515954 

1. กำกับดูแล ประสานงานของหนวยคนหา  
หนวยเคลื่อนยายสิ่งของ หนวยยานพาหนะ 

และหนวยพยาบาล /ชวยชีวิต 
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 2. รายงานผลขอมูลจากหนวยตางๆ ตอผูอำนวยการ
ดับเพลิง 
3. ทันทีท่ีทราบเหตุเพลิงไหม ใหแจงขาว/โทรศัพท 
ถึงผูอำนวยการศูนยรักษาความปลอดภัย และการจัดการ
จราจรทันที 

หนวยคนหา 
1. นายกานต  การะเวก 
เบอรติดตอ 086 - 6229778 
2. นายประวิทย สระทองแกน 
เบอรติดตอ 086 - 6092592  
3. นายณัฐวุฒิ  นวลกุล 
เบอรติดตอ 084 - 5692626 
4. นายธนากร  จิตตุรงคอาภรณ 
เบอรติดตอ 080 - 5817993 

1. รายงานตัวตอหัวหนาหนวยปฏิบัติการ 
2. รับแจงผูสูญหาย และรายงานหัวหนาหนวยอพยพ 
3. อพยพพนักงานออกจากท่ีเกิดเหตุ โดยใชเสนทางหนีไฟ
ไปยังจุดรวมพล 
4. ตรวจสอบวาภายในท่ีเกิดเหตุยังมีผูติดคางอยูอีกหรือไม 
5. รายงานยอดผูสูญหาย แกหัวหนาหนวยปฏิบัติการ 
เปนระยะ 
6. รอรบัคำสั่งจากหัวหนาหนวยคนหาและเคลื่อนยาย 

หนวยเคล่ือนยายส่ิงของ 
1. นางสุภาพร  วิริยภาพไพบูลย 
เบอรติดตอ 081 - 7059893 
2. น.ส.อัจฉราพร  ละอองศรี 
เบอรติดตอ 095 - 9065569  
3. นายสาทร  ชาวนาวิก 
เบอรติดตอ 089 - 2293982 
4. น.ส.วรารัตน  ณรงควงศวัฒนา 
เบอรติดตอ 092 - 2729974 
5. น.ส.นิสา  ภูมิรักษ 
เบอรติดตอ 086 – 2740172 
6. น.ส.วราภรณ บุญนาค 
เบอรติดตอ 096 - 6953945 
7. น.ส.ชนิกานต  พวงสมจิตร 
เบอรติดตอ 097 - 9326445  
8. น.ส.ณิชาวีร  ออนจาย 
เบอรติดตอ 092 - 2495285  
 

๑. ใหรับผิดชอบในการกำหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยในการ
เก็บวัสดุครุภัณฑ 
๒. อำนวยความสะดวกในการเคลื่อนยายขนสงวัสดุครุภัณฑ 
๓. จัดยานพาหนะและอุปกรณขนยาย ตามเหมาะสม 

4. ทำหนาที่ขนยายเอกสารและทรัพยสินที่สำคัญของไปยัง
ท่ีปลอดภัย  
4. ดูแลเอกสารและทรัพยส ินที ่สำค ัญของสำนักฯ ใน
ระหวางการระงับอัคคีภัย และนำสงคืนในสภาพครบถวน
สมบูรณ 

หนวยยานพาหนะ 

นางสุนัน สมจิต 
เบอรติดตอ 086 - 1213758 
 

1. สงรถไปท่ีจุดเกิดเหตุ เพ่ือรอรับคำสั่งจากผูอำนวยการ
ดับเพลิง  
2. สนับสนุนเรื่องการขนยายอุปกรณดับเพลิง 
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3. ทำการเคลื่อนยายผูประสบอุบัติเหตุนำสงโรงพยาบาลท่ี
อยูใกลเคียง หากดูแลวไมเปนอันตราย 

4. อำนวยความสะดวกในการเคลื่อนยายขนสงวัสดุครุภัณฑ 

หนวยพยาบาล /ชวยชีวิต 
(หนวยงานภายใน) 
1. น.ส.พรพรรณ พันธแจม 
เบอรติดตอ 093 – 3253997 
2. น.ส.กรรณิกา  กิจม่ันคง 
เบอรติดตอ 065 - 4456454 
(หนวยงานภายนอก) 
1. ศูนยอนามัย มก.กพส. 
เบอรติดตอ 034 – 351611, 3291 
2. โรงพยาบาลกำแพงแสน 
เบอรติดตอ 034 – 281686 

1. ประสานงานระหวางฝายปฏิบัติการ หนวยดับเพลิงจาก
พ้ืนท่ีอ่ืน หนวยพยาบาล/ชวยชีวิต และผูท่ีเก่ียวของ 

2. ปฏิบัติหนาท่ีท้ังในอาคารท่ีเกิดเหตุ และ  
ณ ศูนยอำนวยการเฉพาะกิจตลอดเวลา  
3. สามารถจำแนกผูบาดเจ็บและใหการรักษาพยาบาล
เบื้องตนกอนนำสงศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ หากบาดเจ็บ
มากใหแจงผูอำนวยการดับเพลิงกอนประสานการสงตอไป
ยังโรงพยาบาลใกลเคียง 
4. จัดทำบัญชี รายชื่อผูบาดเจ็บ การรักษา และรายงาน
เปนระยะๆ ตอผูอำนวยการดับเพลิง 

ฝายสงเสริมปฏิบัติการ 
น.ส.พจนีย  สถิตทรัพย 
เบอรติดตอ 086 - 1651228  
 

1. กำกับดูแลพนักงานการเขามาชวยเหลือดับเพลิง ให
รายงานตัวตอผูอำนวยการดับเพลิง เพ่ือทำการแบงเปนชุด
ชวยเหลือสงเสริมการปฏิบัติงาน 

2. แจงขอความชวยเหลือจากหนวยงานดับเพลิงพ้ืนท่ี
ใกลเคียง 

3. รอรับคำสั่งจากผูอำนวยการดับเพลิงเพ่ือประสานทีม
ตางๆ 

หนวยติดตอดับเพลิงจากพ้ืนท่ีอ่ืน 
น.ส.อัจฉราพร  ละอองศรี 
เบอรติดตอ 095 - 9065569  
 

1. ใหแจงสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM (SOS) 
2. พนักงานท่ีทราบเหตุเพลิงไหมและตองการเขามา
ชวยเหลือดับเพลิงใหรายงานตัวตอผูอำนวยการดับเพลิงเพ่ือ
ทำการแบงเปนชุดชวยเหลือสงเสริมการปฏิบัติงาน 
3. สำหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเครื่องจักร ชุดดับเพลิง
ควรมาจากชุดดับเพลิงในสถานท่ีนั้น ผูท่ีมาชวยเหลือในการ
ลำเลียงอุปกรณดับเพลิง 
4. คอยรับคำสั่งจากผูอำนวยการดับเพลิง ใหคอยอยูใน
บริเวณท่ีเกิดเหตุเพลิงไหม 

หนวยเดินเครื่องสูบน้ำฉุกเฉิน 
นายประวิทย  สระทองแกน 
เบอรติดตอ 086 - 6092592 

๑. ใหเดินเครื่องสูบน้ำดับเพลิงทันทีท่ีไดรับแจงเหตุ 
เพลิงไหม 
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 ๒. ทำการควบคุมดูแลเครื่องสูบน้ำดับเพลิงขณะท่ีเกิด 
เพลิงไหม 
๓. ในเวลาปกติใหตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณใชงานตาม 
รายการตรวจเช็ค 

5.2.2 แผนอพยพหนีไฟ กำหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพยสินของพนักงาน 
ในขณะเกิดเหตุเพลิงไหมแผนอพยพหนีไฟ แผนอพยพหนีไฟที ่กำหนดขึ ้นนั้น มีองคประกอบตางๆ เชน 
หนวยตรวจสอบจำนวนคน ผูนำอพยพ จุดรวมพล หนวยชวยชีวิต และหนวยยานพาหนะ เปนตน ควรกำหนด
ผูรับผิดชอบในแตละหนวยงานโดยข้ึนตรงตอผูอำนวยการอพยพหนีไฟ หรือ ผูอำนวยการดับเพลิง  

แผนอพยพหนีไฟ ควรกำหนดใหมีการปฏิบัติ ดังนี้ 
1. หนวยคนหา มีหนาที่ตรวจนับจำนวนพนักงานวา มีการอพยพหนีไฟออกมา

ภายนอกบริเวณท่ีปลอดภัยครบทุกคนหรือไม 
2. ผู นำอพยพ จะเปนผู นำทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที ่จ ัดไว 

โดยนำพาไปยังจุดรวมพล ซึ่งเปนพื้นที่หรือสถานที่ที่ปลอดภัย พนักงานสามารถมารายงานตัวและทำ
การตรวจสอบนับจำนวนได หากพบวาพนักงานอพยพหนีไฟออกมาไมครบตามจำนวนจริง แสดงวา 
ยังมีพนักงานติดอยูในพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย 

3. หนวยพยาบาล/ชวยชีวิตและหนวยยานพาหนะ จะเขาคนหาและทำการ
ชวยชีวิตบุคลากรที่ยังติดคางอยูในอาคาร หรือ ในพื้นที่ที่เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมาอยูท่ี 
จุดรวมพลแลวมีอาการเปนลม ช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ เปนตน หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะจะทำหนาท่ี
ปฐมพยาบาลเบื้องตน และติดตอหนวยยานพาหนะใหในกรณีที่แพทย หรือ พยาบาลพิจารณาแลวตองนำสง
โรงพยาบาล 
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5.๓ แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม เปนการดำเนินมาตรการตางๆ เพื่อฟนฟูสภาพสิ่งที่ถูกทำลายหรือ
ไดรับความเสียหายจากการเกิดอัคคีภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ัง
ใหผู ประสบภัยสามารถดารงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว โดยดำเนินการตามแผนบรรเทาทุกขและ 
แผนการฟนฟูบูรณะ ดังนี ้

5.๓.๑ แผนบรรเทาทุกข 
1. การบรรเทาทุกขระหวางเกิดเหตุ ประกอบดวย 

1.1 ประสานงานหนวยงานอื ่นที ่ เก ี ่ยวของ เพื ่อขอรับความชวยเหลือ 
เชน โรงพยาบาลกำแพงแสน หรือโรงพยาบาลใกลเคียง 

1.2 การคนหาและชวยชีวิตผูประสบภัย ซึ่งอาจติดคางอยูในสถานที่เกิดเหตุฯ
1.3 เคลื่อนยายผูประสบภัย และทรัพยสินท่ีสำคัญออกจากท่ีเกิดเหตุ 
1.4 กำหนดทีมงานชวยเหลือใหชัดเจน พรอมอุปกรณ และยานพาหนะ 

2. การบรรเทาทุกขภายหลังเหตุการณสงบ ประกอบดวย 
2.1 จัดทำรายงานสรุปสถานการณท่ีเกิดข้ึนและประเมินความเสียหาย 
2.2 เสนอวิธีปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนา เพื ่อใหสามารถเปดทำการ 

ไดอยางเร็ว เชน การจัดหาสถานท่ีปฏิบัติงานชั่วคราว หรือ ซอมแซมปรับปรุงสถานท่ี เปนตน 
2.3 ทำการชวยเหลือ และสงเคราะหผูประสบภัยทุกคนใหเกิดความปลอดภัย

หมายเลขโทรศัพทของหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของ 

หนวยงาน เบอรติดตอ 
สถานีดับเพลิง  ๑๙๙ 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลกำแพงแสน 034 - 355101 
สถานีตำรวจ  ๑๙๑ 
สถานีตำรวจภูธรอำเภอกำแพงแสน 034 - 355445 - 6 
ศูนยรักษาความปลอดภัย มก.กพส. 034 - 351151, 3191 
ศูนยอนามัย มก.กพส. 034 - 351611, 3291 
โรงพยาบาลกำแพงแสน 034 - 281686 
โรงพยาบาลจันทรุเบกษา 034 - 996447 - 51 
มูลนิธิสุขศาลานุเคราะห นครปฐม - จุดกำแพงแสน 034 - 256113 
การไฟฟาสวนภูมิภาค (อำเภอกำแพงแสน) 034 - 353203, 034 - 353204 

5.๓.๒ แผนการฟนฟูบูรณะ 
๑. ใหความชวยเหลือและปฏิรูปฟนฟูบูรณะขั้นตน โดยการจัดตั้ง “หนวยบรรเทาทุกข”

รวมกับ “หนวยระงับภัย” 
2. ปฐมพยาบาลผูบาดเจ็บและผูปวยจากเหตุเพลิงไหมและดำเนินการนำสงอยางถูกตอง 
3. ขนยายผูประสบภัยและทรัพยสินไปยังท่ีปลอดภัย 
4. สำรวจความเสียหายและความตองการดานตางๆ 
5. ปฏิบัติการประชาสัมพันธเพ่ือเสริมสรางขวัญและกาลังใจของเจาหนาท่ีใหกลับคืน

สูสภาพปกติโดยเร็ว 
6. ปรับปรุงซอมแซมแกไขความเสียหายใหกลับคืนสูสภาพปกติ 



แผนปองกันและระงับอัคคีภัย สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 21 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก



แผนปองกันและระงับอัคคีภัย สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 22 

 

แผนผังพ้ืนที่อาคาร จุดติดตั้งไฟฉุกเฉิน อุปกรณดับเพลิง 

  



แผนปองกันและระงับอัคคีภัย สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 23 

 

 
 



แผนปองกันและระงับอัคคีภัย สำนักสงเสริมและฝกอบรม กำแพงแสน 24 
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